
IFAPME /1

Excel - Et si vous gagniez en efficacité?
Informatique - Numérique

Continue

Durée

20h

Tranche d'âge

18 à 25 ans

25 ans et +

Finalité

Attestation

Pratique en entreprise / Alternance

Non

Métier en pénurie / Fonction critique

Non

Vous avez déjà des connaissances en Excel et souhaiteriez pouvoir en faire plus, vous souhaitez vous faciliter la vie au quotidien pour gagner du temps ?  

Notre formation Excel sur mesure répondra à vos besoins particuliers .  Sur base de vos cas concrets, et dans une démarche interactive, vous verrez avec le formateur comment

résoudre vos problèmes et simplifier votre travail au quotidien.

Truc et astuces seront au rendez-vous pour vous aider à manipuler les données et obtenir un résultat clair rapidement : disposition des fenêtres, ruban d’outils personnalisé,

raccourcis-clavier, fonctions de calcul vedettes, copier-coller intelligent, recherche, filtre et tri de données efficace, mise en forme automatique, macros simples pour automatiser

vos clics récurrents, etc…

Au terme de la formation, plus aucune formule ne vous résistera, vous serez capables de créer des listings, des graphiques et des tableaux de synthèse limpides et prêts pour

l’impression ou l’export avec une mise en page soignée !

Au terme de la formation, vous serez être capable de manipuler l’outil plus aisément, de connaître les multiples possibilités qu’offre cet outil informatique et de les appliquer.
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Point(s) fort(s)

Résolution de vos cas concrets, exercices pratiques et accesible à tous

Découverte ou redécouverte du logiciel

Principe de fonctionnement

Menus et boutons de commandes

Recherche, filtres, tris, affichage

Premières formules

Formules

Formules usuelles

Notion de références absolues et relatives

Mise en forme

Format des cellules

Formatage conditionnel

Mise en page

Graphiques et tableaux de synthèse

Macros élémentaires

Programme
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Rue de la Scierie, 32 6800 Libramont

061 22 33 36

Secrétariat :

Du lundi au jeudi : de 8h à 22h

Le vendredi : de 8h à 16h30

Le samedi : de 8h à 12h

/

lux@ifapme.be

Libramont

Conditions d' inscription

Au Centre/lieu de formation

Camille COLLE - 0473/38.37.09 - camille.colle@ifapme.be

Bon à savoir

Cette formation est agrée chèque formation (20 CF)

tel:061 22 33 36
mailto:lux@ifapme.be

